
   

 

 

利用照会 

 

  

⚫ パスワード登録・変更 

 パスワードの初回登録、または変更時に利用します。 

①  パスワード登録・変更  を選択します。 

 

② 利用者の情報を入力し、 ログインする  ボタンを選択します。 

 

  



   

 

 

 

③ 「登録パスワード」「再入力」「メールアドレス」を入力し、 

 登録する  ボタンを選択します。 

 

 

④ パスワード登録が完了しました。 メニューに戻る  ボタンを選択します。 

 

  



   

 

 

⚫ 利用照会 

①   利用照会  を選択します。 

 

② 利用者番号とパスワードを入力し、  ログインする  ボタンを選択します。 

 
③ 利用者ポータルを表示します。 

※ メニューを押すことで、それぞれの項目が確認できます。 

  



   

 

 

 

⚫ 利用者情報設定 

パスワード変更、E-Mail 設定などができます。 

①   利用者情報変更  ボタンを選択します。 

 
② 利用者情報変更を表示します。 

 



   

 

 

 

③ 修正する内容を入力します。 

◆ パスワードを変更する場合は、「旧パスワード」に現在使用しているパスワードを、 

「新パスワード」「再入力」に新しいパスワードを入力します。 

 

◆ メールアドレスを変更する場合は、「新メールアドレス」に新しいメールアドレスを入力します。

またメールアドレスを削除したい場合は「削除する」にチェックします。 

 

◆ 予約などの連絡方法を変更する場合は、「連絡方法」にて変更します。 

すでに登録済みの予約の連絡方法も変更する場合は 

「登録済み予約の連絡先もこのアドレスに変更する」をチェックします。 

 

◆ 返却お知らせメールを受け取りたい場合は、「返却お知らせメールを受信する」をチェックします。 

返却日前日にお知らせのメールを送信します。 

※この際、あわせて「連絡方法」にて「E-Mail1」か「E-Mail2」を指定する必要があります。 

 

④ 変更する  ボタンを選択します。 

利用者情報変更完了の画面を表示します。 

 

⑤  メニューに戻る  ボタンを選択します。 

 

  



   

 

 

 

⚫ 貸出中一覧 

ログインしているユーザーの貸出状況を一覧表示します。 

貸出期間の延長ができます。 

 

①  貸出中一覧  を選択します。 

※ 貸出状況  詳細  ボタンからも同じ画面を表示します。 

 

  



   

 

 

 

② 貸出中一覧から延長したい資料の  貸出延長  ボタンを選択します。 

 

③ 確認画面が表示されるので、 延長する ボタンを選択します。 

 

④ 延長完了画面を表示します。 

※延長したい資料が複数ある場合、延長したい資料のチェックボックスを選択し、 

 一括貸出延長 を選ぶことで、複数を一度に延長できます。 

  



   

 

 

 

⚫ 予約中一覧 

ログインしているユーザーの予約状況を一覧表示します。 

予約内容の変更（ 受渡場所変更・連絡方法変更・予約取消 ）ができます。 

 

①  予約中一覧  を選択します。 

※ 予約状況  詳細  ボタンからも同じ画面を表示します。 

 

  



   

 

 

 

② 予約内容を変更する資料の  予約変更  ボタンまたは  予約取消  ボタンを選択します. 

 

③ 変更したい項目を選んで変更し、 次に進む から変更してください。 

 

※すでに割当済になっている資料については、予約取消も予約変更もできません。 

また、図書館にてリクエストカードを出していただいた資料については、 

予約取消ができません。 

  



   

 

 

⚫ 割当保留 

予約資料を受け取れない期間がある場合、割当保留にすることで 

その間順番が回ってこなくすることができる機能です。 

①  割当保留/解除画面へ を選択します。 

 
② 保留にしたい資料のチェックボックスを選択し、 予約を保留にする を選択します。 

 

③ 保留を解除するときは、解除したい資料のチェックボックスにチェックを入れ 

 保留を解除する を選択します。※ご自身で解除するまで順番が回ってきません。 

 


